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/ Gorsel lletisim Tasarimi Bolimi / GORSEL ILETISIM TASARIMI

Ders Kodu Ders Adi Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS

ENF 102 TEMEL BILGI TEKNOLOJISI KULLANIMI I 2,00 2,00 0,00 3,00 5,00

Ders Detayi

Dersin Dili . Turkge

Dersin Seviyesi . Lisans

Dersin Tipi : Zorunlu

On Kosullar : Yok

Dersin Amaci : Budersin amaci bilgisayar sistemleri ve internet hakkinda temel kavramlarini ve isletim sistemi (Windows), ofis uygulama programlarinin (MS Word, Excel,
PowerPoint) temel seviyede kullanim becerilerini vermektir.

Dersin igerigi : Microsoft Excel programini baslatmak ve tanimak, hiicreler, Excel'de segim yontemleri, Excel' de tasima kopyalama silme ydntemleri, Hiicre-satir-situn ekleme,

Dersin Kitabi / Malzemesi /
Onerilen Kaynaklar

Planlanan Ogrenme Etkinlikleri
ve Ogretme Yontemleri

Ders igin Onerilen Diger
Hususlar

Dersi Veren Ogretim Elemanlan

Dersi Veren Ogretim Elemani
Yardimcilari

Dersin Veriligi
En Son Giincelleme Tarihi

Dosya indirilme Tarihi

Ders Ogrenme Ciktilari

Bu dersi tamamladiginda 6grenci :

calisma sayfasi, satir stitun genisliklerini ayarlama, hticrelere agiklama koyma, hiicrelere hizli bilgi girisi, Matematiksel islemler ve formdl olusturma, Matematiksel
fonksiyonlar, karsilastrma fonksiyonlari, mantiksal fonksiyonlar, metin fonksiyonlari, tarih ve saat fonksiyonlari, fonksiyonlari kopyalama, Excel sayfalarini
bicimlendirme, grafik olusturma, sayfa diizeni ile galismak, calisma sayfalarini yazdirmak, Microsoft Powerpoint programini baslatmak, slaytlarla ¢galismak, Sunu
gorintmleri ve kaydetme islemleri, Metin kutusu islemleri, Slaytlar stslemek, internet ve bilisim teknolojisi sayesinde, yasam boyu 6grenme konusundaki birgok
firsattan faydalanabilir, online egitim programlari, web seminerleri, cevrimici kurslar gibi araglarin farkinda olup bu yontemlerle kisisel gelisimine kati saglayabilir.

. Atatiirk Universitesi Agkogretim Fakultesi Temel Bigi Teknolojileri |

Atatiirk Universitesi Agkégretim Fakiiltesi Temel Bigi Teknolojileri |l
https://www.udemy.com/course/adan-zye-uygulamali-ofis-programlar-egitimi-word-excel-ileriexcel/?couponCode=2021PM25

: Gostererek yapma, uygulamali galisma, soru cevap

: DERSE GELMEDEN ONCE KONU ILE ILGILI CALISMA YAPILMASI ONERILMEKTEDIR

: Ogr. Gér. Siddik Unal

: Yardimci 6gretim elemani bulunmamaktadir

: Cevrimici
: 9.10.2025 16:15:22
1 9.02.2026

1 Internet ve biligim teknolgjisi sayesinde, yagam boyu égrenme konusundaki birgok firsattan faydalanabilir, online egitim programlari, web seminerleri, cewrimici kurslar gibi araglarin farkinda olup bu ydntemlerle kisisel gelisimine kati saglayabilir.

2 MS Excel uygulama programinda ¢alisma kitabi olusturabilir, hiicrelere bigimlendirme yapabilir, formil ekleyebilir, programin ve ¢alisma kitaplarinin ézelliklerini ayarlayabilir.

3 MS Powerpoint uygulama programinda sunu slaytlari olusturabilir, slayt diizeni, slayt tasarimi ve slayt animasyonu gibi bigimlendirme 6zelliklerini gergeklestirebilir, programin ve sunun 6zelliklerini ayarlayabilir.

On / Yan Kosullar

Ders Kodu Ders Adi Kosul Teorik Uygulama Laboratuvar Yerel Kredi AKTS
Haftalik Konular ve Hazirliklar
Dersin
Ogrenme
Teorik Uygulama Laboratuvar Hazirlik Bilgileri Ogretim Metodlan Ciktilan
1.Hafta *PowerPoint 2021 ile *Anlatlan konuyla alakali *Ogretim elemaninin sunumu *Powerpoint 2021 Program *Gostererek yapma, uygulamali
tanismak,baslatma,ekran 6geleri, uygulama 6rneklerinin yapimasi  (Bilgisayar destekli) Penceresi Serit Yapisi Sekmeler ve  galisma, soru cevap
sekmeler, dosya islemleri. Ozellikleri Atatiirk Universitesi
Temel Bilgi Teknolojileri Il
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-
powerpoint-e%C4%9Fitimi-
40e8c930-cb0b-40d8-82c4-
bd53d3398787
2.Hafta *PowerPoint 2021’de sunum *Anlatian konuyla alakali *Ogretim elemaninin sunumu *Yeni Sunu Olusturmak Ataturk *Gostererek yapma, uygulamali
hazirlarken yapimasi ve uygulama 6rneklerinin yapilmasi  (Bilgisayar destekli) Universitesi Temel Bilgi Teknolojileri ¢alisma, soru cevap
yapllmamasi gereken seyler ve Il https://support.microsoft.com/tr-
sunu hazirlanmasi. tr/office/windows-i%C3%A7in-
powerpoint-e%C4%9Fitimi-
40e8c930-cb0b-40d8-82c4-
bd53d3398787
3.Hafta *PowerPoint 2021’de Tablo *Anlatilan konuyla alakali *Ogretim elemaninin sunumu *Ekle Sekmesi Atatiirk Universitesi  *Géstererek yapma, uygulamali

fotograf albimi ,sekiller , smart

art grafikleri hazirlamak ve

sayfalara alt bilgi, st bilgi , tarih

bilgisi ve slayt numarasi

eklenmesi, simge, nesne,film ve

ses eklemek.

uygulama &rneklerinin yapilmasi  (Bilgisayar destekli) Temel Bilgi Teknolojileri Il
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-
powerpoint-e%C4%9Fitimi-
40e8c930-cb0b-40d8-82c4-

bd53d3398787

galisma, soru cevap



4. Hafta

5.Hafta

6.Hafta

7 Hafta

8.Hafta
9.Hafta

10.Hafta

11.Hafta

12 Hafta

13.Hafta

14 Hafta

15.Hafta

Teorik

*Power Point 2021 Gegisler
sekmesi, Animasyonlar sekmesi,
Slayt Gosterisi sekmesi 6gelerinin
incelenmesi.

*Excel 2021’i tanimak, ekran
ogeleri, sekmeler, sayfa yapisi ve
dosya islemleri.

*Excel 2021 galisma kitabi
islemleri, Veriler ve Veri
Tablolariyla Calismak.

*Excel 2021 Formdiller ile
calismak.

*Ara Sinav

*Excel 2021’de Filtre kullanarak
belirli verilere odaklanmak, grafik
olusturmak.

*Excel 2021’de Veri Dogrulama,
Yinelenen goérevieri makrolarla
otomatiklestirmek, Ozet tablolarla
dinamik listeler olusturmak.

*Excel 2021'de mini grafikler,
grafikler olusturma.

*Excel 2021'de veri dogrulama,
veri filtreleme, siralama, metinler
Uzerinde islemler.

*Yasam boyu 6grenme ve bilisim

*Internet, internet Uygulamalar.

*Sosyal Medya

Degerlendirme Sistemi %

1 Ara Sinav: 40,000

3 Final : 60,000

Uygulama

*Anlatian konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapilmasi

*Anlatlan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapiimasi

*Anlatlan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapilmasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapiimasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapilmasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapiimasi

*Anlatilan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapilmasi

*Anlatlan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapiimasi

*Anlatian konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapilmasi

*Anlatlan konuyla alakali
uygulama érneklerinin yapiimasi

*Anlatlan konuyla alakali
uygulama 6rneklerinin yapiimasi

Laboratuvar

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekili)

*Ogretim elemaninin sunumu
(Bilgisayar destekli)

Hazirlik Bilgileri

*Gegcisler Sekmesi Animasyonlar
Sekmesi Slayt Gosterisi Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri Il
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/windows-i%C3%A7in-
powerpoint-e % C4%9Fitimi-
40e8c930-cb0b-40d8-82c4-
bd53d3398787

*Excel 2021 Program Penceresi
Satir Sttun ve Hiicre Kavrami
Calisma Kitabi ve Sayfalar Serit
Yapisi Atatiirk Universitesi Temel
Bilgi Teknolojileri |

*Ekle Sekmesi Veri Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-
i1%C5%9Flevler-294d9486-b332-
48ed-b489-abe7d0f9edad

*Ekle Sekmesi Veri Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknoloijileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-
i1%C5%9Flevler-294d9486-b332-
48ed-b489-abe7d0foeda9

*Ekle Sekmesi Veri Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-
i1%C5%9Flevier-294d9486-b332-
48ed-b489-abe7d0f9eda9

*Ekle Sekmesi Veri Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknoloijileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-
i1%C5%9Flevler-294d9486-b332-
48ed-b489-abe7d0foeda9

*Ekle Sekmesi Veri Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-
i1%C5%9Flevier-294d9486-b332-
48ed-b489-abe7d0f9eda9

*Ekle Sekmesi Veri Sekmesi
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri |
https://support.microsoft.com/tr-
tr/office/form%C3%BCller-ve-
i1%C5%9Flevler-294d9486-b332-
48ed-b489-abe7d0foeda9

*Yasam boyu 6grenme ve bilisim
iliskisi, Yasam boyu 6grenmede

MOOC'lar, Yagsam boyu 6grenmede

AEK'lar Atatiirk Universitesi Temel
Bilgi Teknolojileri Il

https:/lyasamboyu.hacettepe.edu.tr/

https://e-yaygin.meb.gov.tr/

*Internet internet Uygulamalari
Atatiirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri Il

*Sosyal Medyanin gelisimi, web 1.0,

web 2.0, web 3.0, Geleneksel
medyadan sosyal medyaya gecis,
Sosyal medya platformlar Sosyal
medya glvenligi, pazarlama ve
reklam, avantaj ve dezavantajlari
Atattirk Universitesi Temel Bilgi
Teknolojileri Il

Dersin
Ogrenme

Ogretim Metodlan Giktilan

*Gostererek yapma, uygulamali
galisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gdstererek yapma, uygulamali
galisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
calisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
galisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap

*Gostererek yapma, uygulamali
¢alisma, soru cevap



AKTS Is Yuki

Aktiviteler Sayi Siiresi(Saat) Toplam is Yiikii
Vize 1 1,00 1,00

Odev 10 1,00 10,00

Final 1 1,00 1,00
Laboratuvar 15 2,00 30,00

Ara Sinav Hazirlik 15 2,00 30,00

Final Sinavi Hazirlk 15 2,00 30,00

Teorik Ders Anlatim 13 1,00 13,00

Ders Sonrasi Bireysel Calisma 10 2,00 20,00

Ders Oncesi Bireysel Calisma 15 1,00 15,00

Toplam : 150,00
Toplam s Yukii/ 30 (Saat): 5
AKTS : 5,00

Program Ogrenme Ciktis lliskisi

P.C.1 P.C2 P.GC.3 P.C4 P.GC5 P.G6 P.C.7 P.G8 P.G9 P.G.10 P.GC.11 P.C.12 P.C.13 P.G.14 P.G.15 P.G.16 P.C.17 P.C.18 P.G.19 P.G.20 P.G.21 P.C.22 P.C.23 P.G.2
P.C.1P.C.2P.C.3P.C.4P.G.5P.GC.6 P.GC.7 P.GC.8 P.G.9 P.G.10 P.G.11 P.C. 12 P.C. 13 P.C.14 P.G.15 P.G. 16 P.C. 17 P.C. 18 P.C. 19 P.G. 20 P.G.21 P.G.22 P.C.23 P.G.

0.c.1 1 1 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0
0c.2 0 0 1 1 1 0 0 1 1 0 0 1 1 0 0 0 0 1 0 1 1 1 1 1
0¢c.3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0
O‘rtalama 0,33 033 033 067 033 033 033 033 033 033 033 033 033 033 033 100 033 033 100 033 0,33 ‘ 033 0,33 O,ﬁi
1] | 2+

Ders/Program Ciktilari lligkisi

P.C.1P.C.2P.GC.3P.C.4P.C.5P.C.6 P.C.7 P.G.8 P.G.9 P.G.10 P.G.11 P.C. 12 P.C.13 P.C.14 P.G.15 P.G. 16 P.C. 17 P.C. 18 P.C. 19 P.G. 20 P.G. 21 P.G.22 P.C. 23 P.C. 24 P.G. 25

o o0 o0 1 o 0o o0 0 O 0 0 0 0 0 0 2 0 0 2 0 0 0 0 0 0
3 | ]

Asirmaciliga Dikkat ! : Raporlarinizda/édevierinizde/calismalarinizda akademik alintlama kurallarina ve asirmaciliga (intihal) Ittfen dikkat ediniz. Asirmacilik etik olarak yanlis, akademik olarak sug sayilan bir davranistir. Sinifici kopya gekme ile
raporunda/édevinde/calismasinda asirmacilik yapma arasinda herhangi bir fark yoktur. Her ikisi de disiplin cezasi gerektirir. Liitfen baskasinin fikirlerini, séZerini, ifadelerini vb. kendinizinmis gibi sunmayiniz Iyi veya kéti, yaptiginizédevicalisma size ait
olmalidir. Sizden kusursuzbir calisma beklenmemektedir. Akademik yazm kurallari konusunda bir sorunuzolursa dersin égretim elemant ile goriisebilirsiniz

Engel Durumu/Uyarlama Talebi : Engel durumuna iliskin herhangi bir uyarlama talebinde bulunmak isteyen égrenciler, dersin 6gretim elemani ya da Nevsehir Engelli Ogrenci Birimi ile en kisa siirede iletisime gecmelidir.
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